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Birim Adi Yabanci Diller Yiiksekokulu
Alt Birim Adi Yiiksekokul Miidirligi
Gorev Unvam Miifredat Dis1 Etkinlikler Birim Uyesi
Gorevin Bagh Oldugu Unvan | Yiiksekokul Midiirii
Astlar
(Altindaki Bagh Gorev -
Unvanlari)
Vekalet/Gorev Devri -

Gorev Alan1 / Gorevin Kisa

e Birim gorev ve sorumluluklarinin yerine getirmek
Tanim

e Birim koordinatérii tarafindan diizenlenen toplantilara
katilmak ve belirlenen i dagilimi ve siireglerle ilgili is
takvimini takip etmek,

e Her akademik yil basinda 6grenci oryantasyon programina
katkida bulunmak ve siirecin diizgiin bir sekilde islemesine
destek saglamak,

e Opgrencilerin miifredat dis1 etkinliklere iliskin taleplerini
toplamak, degerlendirmek ve uygun etkinliklerin
planlanmasina katki saglamak,

e Universitenin toplumsal katk1 &ncelikli alanlarinda farkindalik
yaratacak etkinliklere katilmak ve bu etkinliklerin

yiriitiilmesine katkida bulunmak,
Temel Gorev ve

Sorumluluklar: e Ogrencilerin sosyal sorumluluk bilincini artirmaya yonelik

firsatlar sunarak, onlarin projelere katilimini tesvik etmek,

e Sosyal sorumluluk projelerinin gelistirilmesinde Ogrenciler,
ogretim elemanlar1 ve diger paydaslarla is birligi yaparak
takim ¢alismasini desteklemek,

e Yiiksekokulun geleneksel sosyal etkinliklerini (Karaoke
Partisi vb.) diizenlemeye yardimc1 olmak ve 6grencilere sosyal
ortamlar olusturmak,

e Yiiksekokulun yillik dijital gazetesinin yaymlanmasina
katkida bulunmak ve etkinliklerle ilgili Ogrencilere bilgi
saglamak,

e Kurumlar arasi etkinliklerin organizasyonuna katki saglamak
ve bu stirecleri etkin bir sekilde yiiriitmek,
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e Miifredat dis1 etkinlik siireclerinin kalite standartlarina uygun
sekilde isleyisini saglamak ve bu siireglerin iyilestirilmesine
katkida bulunmak.

e Belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine
sahip olmak.

Yetkileri e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag-gere¢ ve malzemeyi

kullanabilmek

Temel Teknik Yonetsel
e Miifredat Dis1 o Izmir e Organize
Etkinlikler Bakirgay etme ve
Birim El Universitesi koordinasyon
Kitabmda On Lisans ve becerileri
taniml Lisans Egitim e FEtkili
bulunan gérev Ogretim ve iletisim
ve Siav becerileri
sorumluluklari Y_(‘jn_et_meligi
Yetkinlik Diizeyi bilmek bilgisi
e [zmir
Bakirgay
Universitesi
Yabanci
Diller
Yiiksekokulu
Egitim-
Ogretim
Y 6nergesi
bilgisi

e Diizenli ve disiplinli calisma

e Etkili yazili ve sozlii iletisim

e Miizakere edebilme, sorumluluk alabilme

¢ Koordinasyon yapabilme

¢ Planlama ve organizasyon yapabilme

e EKip ¢alismasina uyumlu ve katilimc1 olma
e lleri diizey bilgisayar ve internet kullanimi

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

e Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
e Temsil kabiliyeti
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e (Gorevli oldugu Birim dahilinde c¢alisan personel ile
danigmanlik (bilgilendirme ve yonlendirme) iliskisi

e Gorevli oldugu birimin alt birimleri ile kalite sistemlerine
yonelik kontrol, sevk ve idare etme iliskisi

Diger Gorevlerle Iliskisi

e 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
Yasal Dayanaklar e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

TEBLIG EDEN

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gdrev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

win =
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